Befattningsbeskrivning - kassor

MONTESSORIFORSKOLA

Ar ledamot i styrelsen.

Firmatecknare
Kassoren dr firmatecknare och ddrmed behérig att skriva avtal (traditionellt tecknas firman
var for sig av ordférande och kassor, eller av hela styrelsen).
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7

Kassoren ar kontaktperson mot:

Banken

Skatteverket

Bolagsverket

Redovisningsbyran (som skéter 16pande bokféring, 16ner, bokslut mm)
Kommunen rérande fragor angaende resursfordelning & ersittning, i samrad med
ovriga i styrelsen (ev. deltagande i méten med Kommunen)

e Ovriga,tex SCB

Lopande arbete

Kontinuerligt tillse kommunikation i drendehanteringssystemet mellan Kastanjen och
redovisningsbyrdn. Ansvarar for att informera redovisningsbyran datum for styrelseméten och
arsstimma. Kassoren ansvarar dven for att manatligen ta del av redovisningsbyrans resultat-
och balansrapporter. Vid varje styrelseméote ska kasséren gora en resultatuppfoljning till
styrelsen. Kassoren ska 16pande godkinna betalningar pa banken.

Arsvis
Kassoren ansvarar for att planera in och genomfora érligt méte med ansvarig(a) pa
redovisningsbyran samt med kontaktperson pa banken.

Infor arsstamma

Kassoren ansvarar for att det tas fram budgetforslag for kommande verksamhetsar. Kassoren
ar dven delaktig i arbetet med arsredovisningen, verksamhetsberittelse och ansvarar for att
dverldmna slutgiltigt bokslut med verifikat for granskning till revisorerna. Kassoren ansvarar,
tillsammans med styrelsen, for att bokslutshandlingar sparas enligt lag.

Efter arsstamma

Kassor ansvarar for att meddela dndringar i styrelse och firmateckning till Bolagsverket och
redovisningsbyréan. Efter erhallet registreringsbevis med ny styrelse och firmateckning
ansvarar kassor for att skicka kopia till redovisningsbyran och banken. Kasséren har dven
ansvar for att banken far uppdaterade fullmakter (ordférande och kassor).
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