2
astauens  Befattningsbeskrivning - marknadsforing

MONTESSORIFORSKOLA

Ar suppleant i styrelsen.

Overgripande

Marknadsforingsansvarig har 6vergripande ansvar for den marknadsforing verksamheten
behover, ansvar 6ver de kanaler och verktyg som anvéinds och ansvar for de samarbeten och
leverantorer som anlitas. Infor varje verksamhetsars budget foreslar marknadsforingsansvarig en
marknadsforingsplan infér kommande verksamhetsér och vilken budget som krivs for
genomforande.

Hemsida

Marknadsforingsansvarige har ansvaret for hemsidan www.kastanjen.com inklusive hosting och
eventuellt avtal for support av hemsidan. Rektor och marknadsforingsansvarig arbetar i samrad
l6pande med sidan. Hemsidan fungerar som information och marknadsforing.

Sociala Medier

Forskolan har facebook (https://web.facebook.com/kastanjensmontessori ) och instagramkonto
(https://www.instagram.com/kastanjens _montessoriforskola/ ). Marknadsforingsansvarig har
overgripande ansvar for kanalerna och dess omslagsbilder och information. Mélet ar att
forskolans personal ldgger ut ett inldgg 1 veckan. Vid behov och i samradd med rektor kan inldgg
forinstillas med ett inldgg i veckan.

Google

Forskolan har en vilbesokt Google profil dar information om Oppettider och bilder om forskolan
finns. Denna sida driver trafik och halls med fordel uppdaterad. Att be forédldrar skriva en
recension ar véldigt fordelaktigt.

Oppet hus

Ansvar for att anordna Oppet Hus pa forskolan vid behov (ca 1 ging/ar eller om prognosen for
kommande termins barnantal inte 4r god kan Oppet Hus behdva hallas fler génger). I uppdraget
ingdr att ansvara for annonsering, produktion och utdelning av flyers och affischer.
Marknadsforingsmaterial distribueras med hjélp av foreningsmedlemmar.

Stipendier

Den marknadsforingsansvarige har ocksé ansvaret att soka stipendier efter styrelsebeslut.
Sammanstillandet av ans6kningar kan delegeras till andra féreningsmedlemmar.
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