Befattningsbeskrivning - ordférande

KASTANJENS

MONTESSORIFORSKOLA

Ar ledamot i styrelsen.

Firmatecknare
Ordféranden &r firmatecknare och ddrmed behorig att skriva avtal (traditionellt tecknas firman
var for sig av ordforande och kassor, eller av hela styrelsen).

Lopande arbete

Ordférande kallar till styrelsem&ten. Kallelse bor utgé 1 vecka innan métet dger rum for att
ovriga styrelsemedlemmar ska f& mdojlighet att ldsa igenom dagordningen samt skicka med
egna fragor de vill ta upp pa métet. Ordforanden leder styrelsemétena och har utslagsrost vid
lika rostetal i fragor som kraver omrdstning. Ordféranden &r ytterst ansvarig for att styrelsens
beslut verkstills. Foreningens ordforande ansvarar tillsammans med de 6vriga i styrelsen for
att Kastanjen foljer alla lagar och regler.

Ordforande har ocksa till uppgift att fungera som bollplank f6r 6vriga medlemmar i styrelsen
samt for forskolechef.

Arsvis

Ordf6rande &r ansvarig for styrelsens arskalender. I &rskalendern planeras i stora drag det
kommande styrelsearbetet for ett ar i taget. Tillsammans med kassoren och rektorn ansvarar
ordforanden for att uppritta en verksamhetsberéttelse infor foreningens arsstdmma.
Ordfoérande ansvarar for att kallelse till foreningens arsstimma gar ut till medlemmarna inom
enligt stadgarna utsatt tid fore foreningsstimman.

Arbetsmiljoansvar

Rektor och/eller enskilda ledaméter i styrelsen kan delegeras ansvar for genomforandet av
vissa delar i arbetsmiljoarbetet. Rektor ansvarar, genom sin arbetsledande funktion, for de
fortlopande bedomningarna av arbetsmiljorisker och ohélsa inom forskolan. Arbetsmiljé- och
personalfragor avhandlas alltid i samband med styrelsens moten.
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Ansvarsomrdde Ansvarig
Anmilan av tillbud Rektor
Uppréttande av riskanalys Rektor och personalansvarig
Uppréttande av handlingsplaner Personalansvarig och rektor
Arbetsmiljéronder Sakerhetsansvarig
- barnsékerhet
- personalens arbetsmiljo
- elsékerhet
- allergifragor
- buller
- brandsékerhet
- stad
- kemikalier
- Uppfoljning av inspektioner
Psykosocial arbetsmiljoenkét Personalansvarig
Medarbetarsamtal Rektor, personalansvarig och ordférande
- befattningsbeskrivningar
- ansvarsbeskrivningar
Ergonomi Rektor
- utbildning
- information till nyanstillda
Brandsékerhet Rektor
- utbildning
- information till nyanstillda
1:a hjdlpen Rektor
- utbildning
- information till nyanstillda
Anstéllningar Rektor och/eller personalansvarig
Grundlidggande rutiner Rektor
Krishantering Rektor (tar alltid forsta steget och beroende pa
karaktdar kan del av styrelsen bli involverad)
och/eller personalansvarig.
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